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PRE-CADASTRO DE OE - INSS 2640

01 - Contextualizagdo

Com a publicagao da INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 2110, DE 17 DE OUTUBRO
DE 2022 a forma de recolhimento de retencdes de INSS foi alterada visando a
entrada do tratamento dessa confissao de divida na DCTFWeb.

De forma a responder a essa exigéncia, foi publicada no ambito da PMSP a
PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF/SUTEM N° 4 DE24 DE
OUTUBRO DE 2022.

Com isso, 0 pagamento dessa retencdo passou a ter o seguinte fluxo:

02 - Procedimentos para realiza¢cdo do pré-cadastro de OE

01 - A unidade orcamentdria realiza a retenc¢do do valor de INSS na emissdo da NLP

Periodo de Realizacao: 01/09/2022 a 30/09/2022 Previsdo de Pagamento:  01/11/2022
Prazo (em dias): 365 Inicio da Vigéncia: 03/04/2020

Valor Bruto: 273.603,06
INSS - 2640 - Contribuigdo retida sobre NF/Fatura da Prestadora de Servigo - CNPJ (Guia Nr: 173783)

15.040,17
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02 - Areteng¢do gera uma Guia de Retengdo

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2022
17378312022
26102022
Guia de Retencgao INSS
PAGA
LIQUIDAGAD
N": 244586/2022 Data de emiss&o: 261012022 Processo: 6045 2022/0002650-0 Adiantamento: NAO
Valor Bruto:  273.603 08 Valores retidos: 31.456,35 Valor liquido:  242.148,T1
Data pagamento: 01/11/2022 Caonta cormente pagadora: BCO:1 (AG: 1897-X /CTA0DD.0OT 9T0-7
EMPENHO
W™ 300062022 uQ: 5810 U0 executora: 5810

Credor: 65.035.222/0001-05 ERATECMICA ENGENHARIA COMSTRUCOES E SERVICOS LTDA
Rua Anttnio do Campo 191 Pedreira 580 Paulo SP 04450-000

CBO: PIS/PASEP:

DOCUMENTO

W* MOTAFISCAL 180722 Data de emissdo: 07/10/2022 Valor 273,603,086

RETENGAD

Tipo: 19-01 INSS Cadigo: 2640 Contribuigio refida sobre NF/Fatura da Prestadora de Servigo - CHNPJ

Competéncia: 102022 Base de calculo:  136.001,53 Aliguota: 1%
Retengéo principal: 15.040,17
Complemento retengéo: 0,00
Acréscimos legais: 0,00
TOTAL RETENCAO: 15.040,17

Categoria do trabalhador: 89 - M&o Aplicavel

A Guia de retencdo gera lancamento de receita na conta receita:

c6d. Reduzido 35483 conta 6.2.1.8.00.8.3.01.02.009.000.00.00.000 - Instituto Nacional
do Seguro Social - INSS/EMPRESAS/CNP)/MF
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03 - Apébs o consolidado da EFD-Reinf e DCTFWeb com emissdo do DARF a unidade
orcamentdria responsavel deve registar o compromisso a pagar do DARF pela Tela de Pré-
cadastrado de OE no médulo Execugdo Financeira do SOF.

04 - Os valores declarados de retengdo e o efetivamente retido deve ser coincidente.

Relatdrio INSS SOF - ABRIL2
B Recibo de Entrega DCTF - WE
I8 Documentos para pagamento
‘ Encaminhamento 102827665
Relatério de retencdo INSS 26
B3 Anexc COMPROVANTE 16-0¢
B Encaminhamento 103785611

A=) Relatono INSS SOF - MAIOR

Reciba Entrega DCTF - WEB |
Documentos para pagamento
‘ Encaminhamento 104406156

O PROCESSO -
npanhamento @ Controlé de Regulandade
al

EHIADOE)
U interessado especificado.

NoO PARA

:es50 sem atrbuicSo)

LR -l ) hl""'nv

ita do Competéncia Valor Bruto e R Nr, Guia
amento Ano Més Liquidagao Retencgao
52024 2024 04 32.097,19 2.564,61 116437
52024 2024 04 144,750,09 9.449,08 109804
5/2024 2024 04 196.759,65 21.643,56 121440
5/2024 2024 03 3.066,310,28 337.294,13 124926
5/2024 2024 03 97.774,82 10.755,23 103155
5/2024 2024 03 216.209,18 12.628,00 127433
52024 2024 04 10.344,27 340,62 132170
5/2024 2024 04 97.774,82 10.755,23 132657
5/2024 2024 04 102.239,98 11.246 .40 8789
3.964.260,28 | 41667686 {2

~_

" Maiorz024) |

lencime:

Niimero do Documenio

2000612024

Codigo Denominagio

Composigho do Documento de Armecadagho

Principal

Pagar este documenio 3

20/06/2024)

( | 416.676,86
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05 - Tanto a equipe de SF-DIPAG quanto a equipe de SF-EFD-Reinf tém acesso a base de
dados de reten¢do para auxilio e verificagdo quanto ao valor retido no SOF, sendo que a
prépria unidade orcamentéria também, por meio do SOF.

06 - Caso o valor declarado, por alguma razdo, esteja divergente do valor retido, é preciso
o alinhamento da solugdo junto as equipes de SF pelos e-mails:

programacao@sf.prefeitura.sp.gov.br
efd-reinf@sf.prefeitura.sp.gov.br
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08 - Para acessar a tela de Pré-Cadastro de OE:

= SOF

= Médulo: Execugdo Financeira

= Menu: Movimento

= Funcionalidade: Pré-Cadastro Ordem Extra (STS128C)

/ Pré Cadastro Ordem Extra Orgamentaria

‘ [ Protosolo | w0 - || pataCadastro | | Data vencimento ‘

)
= | oser N
oo | Q. owan )
Fore Qo )

Informacoes o Credor | Interessado

‘ CNPJ | CPF ‘ Q ‘ Razdo Social / Nome. Banco ‘ |Auencin | igito

Informagdes Contabeis.

| ‘ Codigo Auxiliar | ‘ Conta Contabil ‘ Q ‘ Descrigao

Tnformagaes do Processo

© SIMPROC () SEI () Outros

Valor do Documento de Ordem Extra Orgamentaria

Valor

Historico Padrao e Complemento

| Historico | Q.

Complemento.
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08 - Na tela do pré-cadastro clicar em "INSERIR".
A tela esta dividida em 02 abas:

» Documento
= Compromissos a pagar.

- -
///
- i + INSERIR )| QrEsauisaRr prLmeAR | Y
Pré Cadastro Ordem Extra
- Protocolo ' Tipo

Informagdes de Orgdo/Unidade - Fonte de Recurso

Orgio Q, | Descrigdo

Unidade Q, ' Descrigdo

Os campos da tela sdo de livre preenchimento, porém, o SOF estd parametrizado para
aceitar a gravagdo do registro apenas se os campos estiverem de acordo com o tipo de
cadastro.
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09 - Escolher o "tipo" de cadastro como "DARF INSS"

- e ~ ~ -
4

@& SALVAR 27 LINFAR QcanceLar | ¥y P

-
DOCUMENTO COMPRCOMISS0S A PAGAR /

Pré Cadastro Ordem Extra

Protocolo
/
y

@ sALvAR ’V’JMPAH QO CANCELAR ﬁ
~—

DOCUMENTO COMPROMISSOS A PAGAR

Pré Cadastro Ordem Extra

‘ Protocolo

Informagoes de Orgao/Unidade - Fonte de Recurso

IE imperativo que o tipo de cadastro seja feito antes de qualquer outra ag¢do na tela, pois aI
Inao selecdo do tipo implicard em inconsisténcia na sequéncia do cadastro e o SOF n
-permltlra a gravacdo do documento
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10 - O campo "Data Cadastro" é preenchido automaticamente com a data corrente.
Preencher o campo "DATA Vencimento" com a data de vencimento do DARF, geralmente,
todo dia 20 de cada més.

..f?-

Pré Cadastro Ordem Extra Orgamentaria

- — —
==Data Vencimento

20/06/2024

_— ~Data Cadastro
‘ 04/06/2024 ‘
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11 - O bloco de dados "Informacdes de Orgdo/Unidade - Fonte de Recurso" preencher
conforme:

Orgdo/Unidade: Conforme unidade responsavel pelo preenchimento.
Recurso: 445 - PMSP C/MOVIMENTO
Fonte: 00 - Tesouro Municipal

Ed - - - - - - - TT——

1 Pré Cadastro Ordem E

| @ saLvar |I f"_n.rmn | | () CANCELAR Iﬁ-

DOCUMENTO COMPROMISSOS A PAGAR

Pré Cadastro Ordem Extra
“Tipa “Dats Cadsstis
Protocolo DARF INSS - 04/06/2024
/
il

—
" Informagdes de O nidade - Fonte de Recurso

~Orgio ————————— - Deserigio

-

—~Recurso
| 445
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11 - O campo CNPJ/CNPJ preencher conforme padrao:
CNPJ: 00.325.508/0000-00 - INSS Recolhimento Retenc¢des.

Assim que terminar de digitar o CNPJ o SOF ird apresentar a seguinte mensagem de alerta

[
Alerta

Obrigatoriedade de Compromisso a Pagar. Acesse
a Aba Correspondente

Apesar da mensagem de alerta, esse é o comportamento padrdo do NSOF e ndo deve
gerar preocupacdes, s6 apertar o botdo OK e continuar com o preenchimento
normalmente.
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12 - No bloco "Informagdes contdbeis", no campo "Cédigo Auxiliar" preencher com o
cédigo reduzido:

160633 - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS/EMPRESAS/CNPJ/MF

Informagdes de Orgdo/Unidade - Fonte de Recurso

~Ougio Descrigio -
| 17 q Secretaria Municipal da Fazenda
Unidade Descrigaa =
10 Q, | Gabinete do Secretirio
~Recurse Descrigia
| 45 Q, | PMSP - GMOVIMENTO

Fante Descrigio
| oo Q Tesoure Municipal

Informagdes do Credor / Interessado

CHPJ T CPF 30 Social | Nome:
| 00.325.502/0000-00 S - RECOLHIMENTO RETENGOES Banec

_ ¥ i
Informagdes Contdbeis L£
Codigo Auiliar Conta Cobtibi Descrigéa
160633 2.1.3.93.01.02.09.000.000.000.000.000 Q) | INSTITUTO NACIONAL DO SEGURD SOCIAL - INSS/EMPRESASICNP MM

] Informagdes do Processo
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13 - O processo a ser informado é o processo no qual o DARF serd encaminhado a
SF/SUTEM/DEFIN/DIPAG para pagamento.

Informagbes do Credor | Interessadn

cumyscor Rusio Socisl/ Home
00325 508/0000-00 Q | INSS - RECOLHIMENTO RETENGOES Banco Agencia Digito o
nformagles Contabeis
Cieigs Ausiar Conta Conitia [a—
180633 2.1:85.3.01.02.09.000.000.000.900. 000 Q| INSTITUTO NACIONAL DO SEGURD SOCIAL - INSSEMPRESASICNP MMF

Informagdes. m
Prostaso -
O s ® 58 Qbures 6018 202400122115 Documents

Valor 80 Documenta de Oraem Exira Orcamentana

0 campo "Documento" € opcional e pode ser preenchido com alguma informacaoi
icomplementar da U.O. limitado a 19 caracteres, contando espagos. :

iPorém, ndo é de preenchimento obrigatério.




DIVISAO DE PROGRAMACAO DE PAGAMENTOS

) <
PRE-CADASTRO DE OE - INSS 2640

14 - O campo "VALOR" deve ser preenchido com o valor do DARF que sera encaminhado
para pagamento.

) Documento de Arrecadacao
Recerta Federal de Receitas Federais

l':NP, J [Ru;m Soca J
&

[:"urlad'_' de Apurag2a

Maioz024) | 200612024)

N° Recibo Declaragio: ]

\

Nimero do Documenio

Composicho do Documento de Arrecadagio

Cédige Denominagao Principal
1162 CP PATROMAL - RETENCAD LEI 9.711/98 348,62 340, 62

&1 FD DATONWAI . BETFMALA IFT o 744 /08

Deserigan
| Q, | Gabinete do Secratdrio

e Descrigac
| Q PMSP - C/IMOVIMENTO

— Descrigac
| Q, | Tesouro Municipal

o Credor | Interessado
Razdo Social | Nome

100-00 Q INSS - RECOLHIMENTO RETENCOES
‘ontabeis
Conta Contibil Deserigao
| 2.1.8.8.3.01.02.09.000.000.000.000.000 Q INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS/E!
o Processo

Processo -
6018.2024/0012211-5

(®) SEI () Outros

N

mento de Ordem Extra Orgamentaria ~
i




DIVISAO DE PROGRAMACAO DE PAGAMENTOS

) <
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15 - O campo "HISTORICO" E COMPLEMENTO, preencher conforme:

Cédigo Histérico: 280 - Valor que Lancamos ref. a:

Complemento: "Recolhimento de INSS + SIGLA DA UNIDADE + RETENCOES 2640 +
COMPETENCIA do MES REFERENTE AO RECOLHIMENTO”

Informagdes Contabeis
~ Cédige Auxiliar Conta Contabil Descrigac
160633 | [2.1.8.8.3.01 .02.09.000.000.000.000.000 Q INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Informagdes do Processo

~Processo
() SIMPROC @ SEI () Outros 6018.2024/0012211-5

Valor do Documento de Ordem Extra Orgamentaria

~ Valor
416.676,86

Historico Padrdo e Complemento

—

VALOR QUE LANCAMOS REF. R i de INSS unidade teste Retencdo 2640 compeiéncia 052024

Historice

280 Q

—_— ————
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15 - Apébs concluido o preenchimento da aba "Documento" alterar para a aba
"Compromissos a pagar".

No grid da tela clicar em "INSERIR"

Z a = — — — e —— i ]
| Pré Cadastro Ordem Extra Orgamentaria
| e | ‘f_ MFAR I | QE;.-.:ELAE | uﬁv
- :::.,-.'5‘<-.-.-.-==".':":":;=:?:a E ; {\
COMPIOMISS05 8 PHYSM—e Q?
~Tipe Cata C Data Ven
Protocolo DARF INSS | | 04062024 B | 20082

‘ | + IMSERIR | | /‘E}Ti"-! | | WExcLUR
-\"—-———-':/ - __
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16 - Sera aberta a tela de compromisso a pagar que devera ser preenchida com os dados
do DARF, conforme:

Tipo DOC: Outros

Emissdo: Data de emissdo do DARF

Vencimento: pré carregado do vencimento da aba documento

Documento: Numero de documento do DARF

Complemento: Numero da Declaragao

Descrigao: DARF recolhimento INSS + o/u + retengdo 2640 competéncia més/ano (essa informagao
constara no comprovante retirado do SOF

Datas de recebimento do documento: conforme datas de tramitagdo no 6rgao.
@ Més e ano de referéncia: conforme competéncia do DARF

@ Valor Documento: Valor do DARF

Cébd. Barras 48 posigbes: preencher com o cédigo de barra do DARF

CE N <N <N <]

<M<

S

a

Pré Cadastro Ordem Extra - Documento Compromisso

Documento Compromisso

OUTROS - - 0410672024 =z] 062024

Documents ———————— —
07 16.24155.22278869 50000235519429 Pagamento

esctqa
(DARF recolhimento INSS unidade feste refencio 2640 competéncia 052024

Datas de do
Unetace Responsavel pmp— P fR——
’7 04062024 ==} 04062024 B 05 2024

Periodo de Realizagio

- N DTN
|| B |[smermss

Baras 43 Pos () Usa de Conta Comente Just /

Céd. Barras 48 posigies

858900041660 768603852410 720716241551 222788687745

Documento de Arrecadacgao de Receitas Federais
[ 85890004166 0 | [ 768603852410 | [ 72071624156 1 | [ 222798607745 | CNPJ: 06.078.063/0001-47

“ || | ‘l H || |H HH ‘ Hl ‘H| |||‘ o R

Pagar até: 20/06/2024
Valor: 416.676,86
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17 - Realizar a conferéncia em tela dos dados cadastrados e clicar "Confirmar" na parte
superior da tela de cadastro

Pré Cadastro Ordem Extra - Documento Compromisso
I @ conFIRMAR | I (SICANCELAR J

Documento Compromisso & 4________.---""—'

D4DB2024 | B 20/06/2024

Tea Dex
QUTROS

[ 07.16.24155 22279869 | 50000235519429 Pagamenta

| parr teste retenco 2640 0572024

Datas de do
~ Undade Respanss r Area Contatd M referdnos ——— ~ Ana seterénca ————
041062024 [==] 04062024 | = ‘ 05 | 2024

Periodo de ¢
De ‘E ‘A'! | [u:m |

Céd Bamas 45 Pos () Uso de Conta Corrente Just.

Céd. Barras 42 pesigées

Bamas
§58900041660 768603852410 720716241551 222798697745

dustificativa
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18 - Confirmar o cadastro no alerta de gravagao

Alerta

Confirma os dados informados?

CONFIRMAR CANCELAR

O SOF ira apresentar o compromisso registrado no grid.

1 Pré Cadastro Ordem Extra Orgamentaria

[@oon | [a7oween | [omeen | 1 In

DOGUMENTO  COMPROMISSOS A PAGAR

Compromissos a Pagar

Tibo pata

| protocoto | (mnsmss - | | oaisr2024 | B 2006204 | B

‘
| + INSERIR ‘ ‘ / EDITAR | | §ExcLuR |
Detalne Tipo Documento Numero Documento Data Emissio Data Vencimento Valor Tipo Pagamento
OUTRGS 0716 24155 22279369 141062004 200672024 416.676,35 Cod Barras 48 posigdes

/ / 7 / / ! ! I i \ 7

I A T
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19 - Retornar a aba documento e clicar em "salvar"

Mc;damo Orda; Extra Orgamentaria

[ | 17

rse - -
DARF INSS - 0410672024 B 2000672024
¢

Informag des de Orgao/Unidade - Fonte de Recurso

— ——

17 Q Secretaria Mu !'||£IP:|| da Fazenda

- Unidade Deserras

10 Q, | Gabinete do Secretario

Recurso. Descrgac

445 Q PMSP = CIMOVIMENTO:

Foons Deserigic.

a0 Q, | Tesouro Municipal
Informagdes do Crador | Interessado

~CNRJ | CFF - Razs Gesial | Nema

00.325 508/0000-00 Q INSS - RECOLHIMENTO RETENCOES
Informagdes Contabeis

Codige Ausiin Conta Contibil Descrgic.

160633 2.1.8.8.3.01.02,09.000.000,00:0.000. 000 Q INSTITUTO NACIONAL DO SEGURD SOCIAL - INSSIEMPRES,
Informag des do Processo
Processa
’ ¥
) SIMPROC &) SEI () Dutros G018 20240012211-5
Valor do Documento de Ordem Extra Orgamentdria
Vsl -
416.675,86

Histérico & Complemanto

Hatories Complemants

280 Q, NALOR QUE LANCAMOS REF. Recolhimants d& INSS unidads tests Retenchs 2640 competineia 052024
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20- O SOF ira apresentar mensagem de gravagdo e apresentar o numero de protocolo em
tela."
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20 - Com o protocolo gerado, o processo deverd ser encaminhado para
SF/SUTEM/DEFIN/DIPAG com o print da tela de cadastro, solicitando o pagamento do
DARF relacionado.

Ha previsao de melhoria da tela para impressao do protocolo de pré-cadastro.

Pri
# EDITAR ‘ | i ExcLuIR | | &7 LIMPAR | w7
Pré Cadastro Cln:ler Extra
Frotocolo Tipo Diata Cadastre —
[ 172 // DARF INSS - 04/06/2024
Informagoes de Orgao/Unidade - Fonte de Recurso
Orgio Deserigio —
17 Q ‘ Secretaria Municipal da Fazenda
-Unidade - Descrigao -
10 Q ‘ Gabinete do Secretario
Recurso Descrigac
445 Q ‘ PMSP - C/MOVIMENTO
Fonte Descrigac
00 Q ‘ Tesouro Municipal
Informagdes do Credor / Interessado
CNPJ | CPF \ Razido Social/ Nome
00.325.508/0000-00 Q, | INSS - RECOLHIMENTO RETENGOES

[ Informacées Contabeis
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Resumo:

Data Cadastro: data corrente

Data Vencimento: data vencimento do DARF

Orgéo/Unidade: responsavel pela emissdo do documento
Recurso: 445 - PMSP C/Movimento

Fonte: 00 - Tesouro Municipal

Credor: 00.325.508/0000-00 - INSS RECOLHIMENTO REETNCOES

Conta  débito: 160633 - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
INSS/EMPRESAS/CNPJ/MF

Processo: o mesmo no qual sera encaminhado o DARF e constara como processo de
pagamento do documento

Valor: deve ser igual ao valor declarado que serve de lastro para o pagamento do DARF

Histérico: cédigo 280 e complementar com o padrdo "Recolhimento de INSS + O/U +
reten¢des 2640 competéncia novembro 2024




